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Geburisdatum NGNS

Staasangzhongrat talienisch

BERUFSERFAHRUNG e gy e o _ =

Okiober 2017 -heute  Sekretarnn

inteme QOrganisation Betriebsbesichigungen, externe Veranstaltungen. inteme Kommunikation
Korrespondenz. Telefon. Empfang Vertretung. Organisation und Koordinierung interne Feiem
Organisation Vollversammiung/Fraktionsversammiung, Verwaltungsratssiizungen, Bolengange
Verwaltung Bliromatenal, Reisebuchung Ausgabe Werbematerial

Janner 2015 -Ma1 2017 Sekretérin

'

+ Sekretarin des Forthildungsvereins der Kammer arch academy
Beratung zur Fortbildung. Telefon Emais Vorbereitung von Fortbiddungskursen (Untedagen; Saal
Registrierung Teilnehmer Betreuung Teinehmer) Unterstutzung der Verantwortichen bes der
Organisation von Fortbildungskursen Verwaltung der Fenbildungscredits (CFP - crediti formativi
professionali) Verwaltung der Online Kurse Buchhaltung (Ausstellung der Rechnungen Kaontrolle
der Zahlungen Registnerungen der Ein- und Ausgange der Bank. Kassa) Botengénge algemeine
Sekretariatsaufgaben
Organisation des 1 regionalen Architektenkongresses der Kammem der Provinz Bozer: und Trient
in der Freien Universitst Bozen vom 16 — 18 Februar 2017 {(www archcongress it)

« Sekretdrin der Kammer der Architekten RLD der Provinz BZ
Empfang Korrespondenz, Teiefon Protokollfuhrung. Vorbereitung von Sitzungen. Verwaltung
Homepage Fuhrung Berufsverzeschnis Unterstutzung ber Einschreibung/Uberstellung/Laschung
Botengange, allgemeine Beratung a’gemeine Sekretaratsaufgaben

Oktober — Dezember 2014 Baristin

Jul-August 2014 Saalkellnerin

l

Dezember 2013 —Aprl 2014 Hauptkasser und Burolertungsassustenz

» Hauptkassier. Fuhrung der Skipasskassen Verkauf von Skipassen Abrechnung und Verwaltung der
Tagesinkassi, Ubarwachung und Enweisung der Teiizeitkrafte, Zusammenarbeit mit Skirama
Eisacktal/Dolomiti Superski

» Biroleitungsassistenz
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September — November 2013

SCHUL- UND BERUFSBILDUNG

2011 =213

2008 - 2011

PERSONLICHE FAHIGKEITEN
Mutiersprache
weittere Sprachen

Sprachzertifikat

ZUSATZLICHE
INFORMATIONEN

Fuhrerschein
Kurse
Zeriifikation

Volontarat

Hula Hoop

Lebenslauf Evelyrt Fink

Bereich Burcorganisation: Burokommunikaton Hauptansprechpartner nach der BUrolestung
Zusammenarbet mit dem technischen Personal Erstelung von Angeboten Mitarbeit bey der
Preisgestaitung Anfallende Assistenzarbeiten fur Buroleitung und Geschaftsfuhrung

Beraich Infarmationsdienst/Aullenstelie Tounsmusverein Sicherstellung und Ausgabe der
Informationen fur Gaste des Tourismusverains, Zusammenarbeit mit dem Tounsmusveran

Bereich Markeling Warnung Homepage und tagliche Aktualisierung Werbematenialpeschaffung
Zusammenarbeit mit Huttenwirte Skischuie Sedbahnverband Eisacktal Dolomiti Superski Hiife be
der Orgamisation von Events und Veranstaltungen, Erstellung von internen Plakaten

Saalkellnerin
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Schutabschluss mit Maturadipiom: \ NG

« Realgymnasium ,J Ph Fallmerayer' in neusprachlicher Richiung Bnxen

= Humanistsches Gymnasium Cusanus’ mit Schwerpunkt Multmedia, Grafik —und
Videobearbeitung Bruneck

deutsch
talemsch englisch, Grundkenntnisse 1n Franzdsisch

i .15 prachigkeitsprifung der Autonomen Provinz Bozen Niveau B2

26.11.2015. ltalano cemmerciale/ ltatienisch im Schnftverkehr (WiFI, Handelskammer Bozen)

09 12 2015 Sicherheitskurs fur Arbeitnehmer niednges Risiko

25, — 26 01.2017. Excel fur Fortgeschrittene (WIFI, Handeiskammer Bozen)

15.04 2017. Erste Hilfe Kurs/Lebensrettende Sofortmalinahmen 4h {privat. mcht gultig fur Erste Hilfe
Beaufiragten)

ECDL. alle Module (Informationstechnologie Computerbenutzung und Dateimanagement
Textverarbeitung Tabellenkalkulaton Datenbankan Prasentation, Internetbenutzung)

Volunteer be streetlife bz, Safer Nightlife Projekt von Forum Pravention

Hoop Love Coach” zertifizierte Hula Hoop Lehrenn und Tanzenn
September 2017



