
Anleitung zur  Online Schuleinschreibung und bei Bedarf für die Erstellung des SPID 

 

  

1  

  

Auch heuer sind alle Schuleinschreibungen nur über myCIVIS, den Online-Dienst der Landesverwaltung, 

möglich.  

Dafür benötigen Sie entweder eine aktivierte Bürgerkarte und ein Lesegerät oder einen SPID (digitale 

Identität zur Nutzung aller Online Dienste der Öffentlichen Verwaltung).  

Wie Sie den SPID beantragen können, ist hier Schritt für Schritt dargestellt.  

 

Schritt 1: Website aufrufen  

 

Geben Sie folgenden Link ein: https://my.civis.bz.it/schuleinschreibung 

oder gehen Sie auf unsere Homepage: 

www.fallmerayer.it und klicken Sie unter dem  Banner Online-Schuleinschreibung 2020/21 auf den LINK: 

  

Klicken Sie unter Link zum Online-Dienst: 

 

Online-Einschreibung in Schulen der Autonomen Provinz Bozen – Südtirol 

 

 
 

 

 Klicken Sie zum Online-Dienst myCIVIS 

 

 

 

https://my.civis.bz.it/schuleinschreibung
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Schritt 2: Digitale Identität angeben  

  

Es erscheint diese Seite. Haben Sie bereits ein Lesegerät für ihre Bürgerkarte, so können Sie die Online-

Einschreibung auch mit diesem durchführen. Schließen Sie das Lesegerät an Ihren PC an, geben Sie Ihre 

Bürgerkarte in das Lesegerät und klicken Sie auf den grünen Button (Knopf).   

Haben Sie bereits einen SPID (Digitale Identität zur Nutzung aller Online Dienste der öffentlichen 

Verwaltung) klicken Sie auf den blauen Button  

  

Haben Sie weder ein Lesegerät noch einen SPID, so gehen Sie zu Schritt 3. 

    

  

 

Haben Sie noch keinen SPID, so klicken Sie auf SPID anfordern (siehe Kreis oben). Es erscheint die Seite 
wie in Abbildung unten.  

Schritt 3: SPID (digitale Identität) anfordern   
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Um einen SPID anzufordern, benötigen Sie eine gültige Identitätskarte oder einen gültigen Reisepass, eine 

gültige Bürgerkarte, eine E-Mail-Adresse, eine Mobiltelefonnummer und ein Mobiltelefon. Achtung: Es 

kann nur ein SPID mit einer und derselben E-Mail-Adresse beantragt werden! Schritt 3.1 Anbieter 

(Provider) auswählen   

  

 

Wählen Sie einen Anbieter (Provider) für die Registrierung Ihres SPID aus. In unserem Beispiel wurde 

Poste ID ausgewählt.   

Schritt 3.2 Registrierung   

  
Klicken Sie auf Mit Poste registrieren  
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Klicken Sie auf Registrati subito  

Sie gelangen auch über den Link https://posteid.poste.it direkt auf diese Seite und können damit ohne 
Umwege den SPID bei der Posteitaliane beantragen.  

  

  
Abbildung 10  

Wählen Sie Riconoscimento di persona aus und klicken Sie auf Weiter (Prosegui).  

 

Geben Sie Ihre E-Mail-Adresse ein. Sie erhalten einen 6-stelligen Code an diese E-Mail-Adresse. Geben Sie 
Code in das Feld Codice Conferma ein.  

Klicken Sie dann auf Conferma und erstellen Sie ein eigenes Passwort für Ihren SPID. Achten Sie darauf, 

dass das Passwort die erforderlichen Passwortbestimmungen (Buchstaben, Zahlen und Zeichen) erfüllt.  

Notieren Sie sich das Passwort. Dieses Passwort und die angebene E-Mail-Adresse benötigen sie für alle 

zukünftigen Registrierungen bei MyCivis.  

 

Geben Sie Ihre Handynummer ein. Bestätigen Sie mit Conferma und Sie erhalten per SMS einen weiteren 

6-stelligen Code. Diesen geben Sie wiederum in das Feld Codice Conferma ein und bestätigen erneut 

mittels Conferma.  

  

   

  

   

https://posteid.poste.it/
https://posteid.poste.it/
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Wählen Sie das von Ihnen verwendete Dokument aus und geben Sie die Nummer, das Ausstellungs- und 

Fälligkeitsdatum usw. ein  

  
 

Klicken Sie Identificazione presso ufficio postale abilitato an und geben Sie alle erforderlichen Daten ein.  

   

  
 

  

  

Scannen Sie nun Ihr Ausweisdokument und Ihre Bürgerkarte ein und laden Sie die Vorderseite und 

anschließend die Rückseite beider Dokumente hoch . 

Sollten Sie keinen Scanner zur Verfügung haben, so klicken Sie auf Scansione i documenti in ufficio 

postale und anschließend auf Prosegui. Dieser Vorgang kann auch zu einem späteren Zeitpunkt im 

Postamt erledigt werden.  
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Stimmen Sie den Allgemeinen Geschäftsbedingungen zu und bestätigen Sie mit Conferma. 

  
 

Es erscheint die nachfolgende Seite. Sie erhalten eine SMS mit einem Code, beginnend mit der Nummer 

7…. Bewahren Sie diesen gut auf.  
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Schritt 3.3 Registrierung abschließen  

  

Mit dem Code (7…)den Sie per SMS erhalten 

haben, der Bürgerkarte und dem 

Ausweisdokument können Sie  innerhalb von 

30 Tagen und frühestens nach 2 Stunden bei 

einem Postamt in  

Ihrer Nähe die Registrierung abschließen.  

An dieser Stelle können auch Ihre Dokumente 
eingescannt werden, sofern  

 

  Sie dies nicht bereits selbst durchgeführt  

haben.   

Ihr SPID ist damit einsatzbereit und Sie können nun die ONLINE Schuleinschreibung (siehe Schritt 4) 
durchführen.  

  

    

Schritt 4: Anmeldung mit Ihrem SPID für die Schuleinschreibung  

 

Sie haben einen SPID. Melden Sie sich nun mit diesem an. Wählen Sie Ihren Anbieter aus (in unserem 

Beispiel PosteID). Für die Anmeldung benötigen Sie die E-Mail-Adresse und das Passwort, welches Sie bei 
der Registrierung Ihres SPID angegeben haben. Klicken Sie auf den Button (Knopf) ENTRA CON SPID.   

  

 

Über die App bei PosteID können Sie sich auch über einen QR Code einloggen (anmelden).  
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Erlauben Sie die Nutzung Ihrer Daten, indem Sie auf Acconsentito klicken.  

  

 

Schritt 5: Schuleinschreibung  

 

  
Sie gelangen jetzt direkt auf die Seite der Schuleinschreibung und können mit dieser fortfahren. Sollte die 

Verbindung nicht gleich hergestellt werden, versuchen Sie es erneut.   

Wählen Sie die richtige Schule und dann die Fachrichtung aus und füllen Sie alle vorhandenen Formulare 

digital (am PC) aus und schließen Sie die Einschreibung ab. Die Einschreibung wird automatisch in das 

landesweite Computersystem (auch in unseres) aufgenommen.  

Hilfe und weitere Informationen    

Hilfe und weitere Informationen zu SPID, aber auch zu den Online-Diensten und zur Bürgerkarte gibt es 

unter my.civis.bz.it/hilfe oder telefonisch unter der Grünen Nummer 800 816 836 von Montag bis Freitag 
von 9 bis 17 Uhr. 

Um Ihre Frage schnellstmöglich zu beantworten, sollten Sie sich beim Anrufen vor Ihrem PC oder Tablet 

befinden.  

  

 

 

 

 

 

  

  

  

  

  

  

      

tel:800816836

